OFFRE D’EMPLOI

POSTEA
POURVOIR

Gestionnaire RH

Lieu de travail

TOULOUSE siege de I'association

Employeur:

Envoyer CV + lettre
de motivation

Loisirs Education & Citoyenneté Grand Sud
Monsieur Kamyar MAJDFAR, Directeur Général
7 rue Paul Mesplé
31100 TOULOUSE
Fax 0562 87 43 44 / Tel 05 62 87 43 43

Profil du poste

LE&C Grand Sud recrute aujourd’hui pour son Siege Social de Toulouse et,
plus particulierement, au sein de son Pole Social RH, un Gestionnaire RH
confirmé H/F, en CDI.
Véritable support pour le réseau, vous viendrez compléter I'équipe RH pour
répondre aux attentes de nos collaborateurs répartis sur nos différentes
structures.
Au sein d’'une équipe de 4 personnes et rattaché(e) au Responsable du Pole
Social, vous aurez pour missions :

- Gestion administrative du personnel, de I'entrée a la sortie du salarié

- Traitement de la paie: préparer, intégrer, saisir, contrOler et
optimiser les opérations de paie

- Production de tableaux de bord sociaux internes permettant de
suivre l'activité du personnel (entrée/sortie, absentéisme..), les
effectifs et la masse salariale.

- Saisie des états de présence des contrats aidés

- Développement continu et optimisation du SIRH

- Participation a la BDES.

Compétences Vous appréciez le travail en équipe et faites preuve de capacité d'analyse, de

requises rigueur, de sens de l'organisation et de réactivité. Votre discrétion et votre
aisance relationnelle sont également des qualités indispensables pour
occuper ce poste.
Vous maitrisez parfaitement les techniques de paie et étes a l'aise avec I'outil
informatique. Vous possédez un bon niveau sur EXCEL.
Maitrise du logiciel Sage Paie exigée. Connaissance d'un outil de gestion des
temps (OCTIME idéalement) appréciée.

Diplome De formation RH, spécialisée en Paye, vous justifiez d'une expérience d'un

minimum de 3 ans a une fonction similaire.

Temps de travail

35 heures par semaine -

Rémunération
brute horaire

Groupe : D, coefficient : 300 de la CCNA
Soit 1872,00 euros bruts mensuels pour 151,67h/mois

Type de Contrat

CDI

Date d’effet

Dés que possible

LEC GS - 09/07/2019




